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一、前言

本系统是一个开放的信息化系统，企业可通过登录该平台自助办理行施工许可申

请、竣工验收备案等业务的办理，并且查询相关业务的办理情况，及时掌握业务进展

动态。

系统功能如下：



中山市盈信科技有限公司 0760-88386168

-5-

一、进入方式

首次打开可以从“中山市建设信息网”导航栏右侧点击“建设工程网上办事系统”

（如下图所示）打开网页，

打开的“网上申办系统”网页主页面如下图所示，

点击进入
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二、注册

首次使用本系统必须先注册企业/个人所属帐号。

在主页的右上角点击“注册”，打开如下图所示的页面，

填写之前先选择帐号类型：个人或企业，选择不同，注册所需填写的资料也有所

不同，但不影响业务申办。

手机号码须填写正确，只有通过手机短信验证才能注册成功。

其他资料按右侧提示填写即可。

三、登录

在主页的右上角点击“登录”，打开登录对话框，如下图所示，填上用户帐号、

用户密码和正确的验证码即可登录。
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成功登录后的页面如下图所示。

右上角显示当前登录的用户名称；“我的文件”可跳转至办件列表页面；“消息”

显示的接收到的信息提示；“退出”退出系统。
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左侧“办件列表”可查询当前登录帐户相关的申请项目、在办项目以及办结项目。

四、施工许可网上申办

从主页上点击“立即办理”按钮，或点击页面右侧“施工许可网上申办”，再点

击“网上申办”按钮，打开如下图所示的页面，
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左侧显示的是申报表的类型，右侧显示的是对应申报表类型下所需填写的的各报

表。未填写的显示“未完成”，填写完的显示“已完成”。

各申报表类型之间、各表格之间只要单击鼠标左键即可切换显示。

填写资料时，打红字*的是必须填写的。
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4.1、建设工程施工许可资料

4.1.1工程信息

项目分类分为六大类以及其他，；工程种类分为七类以及其他，点击右侧的下拉

按钮即可进行选择；选择的分类不同，在“工程简要说明”表中填写的资料会有所不

同；

工程名称：直接填写工程名称或从右侧的“查询”按钮对话框中选择；

招标申请编号：填写工程对应的招标申请编号。

填写完后点击“保存”按钮。
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4.1.2建设工程施工许可申请表封面

工程名称是“工程信息”表中填写的工程名称，补充完资料后点击“保存”。

提示：“上一页”、“下一页”可切换上方显示的表格，但不能保存当前表格所填

写的资料。

4.1.3工程简要说明
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建筑面积：是通过下行填写的各面积计算的，不必直接填写；若项目分类是市政

或其他，则此行会替换显示为总长度，下行的面积不再填写；

单项合同造价：若项目分类是选择了市政类的，此行填写了市政下的金额，表单

最下方会多显示一行细分的项目；
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4.1.4建设工程施工报建相关部门批复登记表

注：

1、“工资保障金”、“工程款支付保函”、“履约保函”必须在“备注”处填写所属

银行的名称。

2、“中山市建设工程施工图审查合格书”必须在“备注”处填写审图单位全称

3、建设方或者施工方的担保为担保公司的，需在下方填写担保公司、合同期限，

如系统提示担保公司未进行诚信备案，请联系担保公司登录中山市建设工程企业

管理和诚信平台 http://chengxin.zsjs.gov.cn:8082/，注册、登记企业信息并提交审核。

http://chengxin.zsjs.gov.cn:8082/
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4.1.5建设工程提供相关资料情况

提示：当工程种类为装饰、幕墙、机安时不需要填写勘察企业信息；

所有提供选择的企业都是从“诚信平台”提取的。

在弹出的对话框按提示输入企业名称或关键字，再点击“搜索”按钮，搜索结果

会显示在下方列表中，再点击右侧的“选择”即可。
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4.1.6工程施工现场进驻岗位人员情况

项目经理只能选一个；

质检员、施工员、安全员都可以多选，多个时点击“添加**员”，下方会显示多

一行，再选择人员即可。

所有提供选择的人员都是上一表单中所选施工企业持有 IC卡的人员。

4.1.7工程监理进驻岗位人员情况

总监理工程师只能选一个；
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二级总监、专业监理工程师、监理员都可以多选，多个时点击“添加**”，下方

会显示多一行，再选择人员即可。

所有提供选择的人员都是上二表单中所选监理企业持有 IC卡的人员。

4.1.8专业施工分包企业人员进驻现场情况

施工分包单位多个时，可通过上方的页码进行切换显示登记，每登记/修改一页

都要保存。

下方人员是对应页上分包单位的人员。同样是项目经理只能选一个；

质检员、施工员、安全员都可以多选，多个时点击“添加**员”，下方会显示多

一行，再选择人员即可。



中山市盈信科技有限公司 0760-88386168

-17-

4.2、建设工程安全监督申报

4.2.1建设工程安全监督申报表

在左侧菜单栏中点击“建设工程安全监督申报”选项，打开申报表，如下图所示，

对应工程信息里的项目分类，若是桥梁类的显示为总长度，其他显示为面积；

若工程种类为装饰、幕墙、机安时不需要填写勘察企业信息。
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4.2.2单位项目负责人及主要管理人员一览表

灰色行显示的是在“4.1建设工程施工许可资料”相关表格里已经选取的人员，

在此可添加/删减人员。

4.3、建设工程质量监督申报

4.3.1建设工程质量监督注册表

在左侧菜单栏中点击“建设工程质量监督申报”选项，打开操作界面，如下图所

示，
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对应工程信息里的项目分类，若是桥梁类的显示为总长度，其他显示为面积；
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4.3.2其他质量责任主体机构资质、人员资格情况

补充资料即可。



中山市盈信科技有限公司 0760-88386168

-21-

4.3.3建设单位工程项目质量管理组织架构

可添加/删减人员。

4.3.4施工单位工程项目质量管理组织架构

可添加/删减人员。

多个分包施工单位的，通过页码切换显示。
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4.3.5监理单位工程项目质量管理组织架构

可添加/删减人员。

4.4、建设工程施工合同造价信息备案表

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，
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中标价编制人员栏和最高投标限价编制人员栏须填写编制人、复核人姓名（可为

多人）；

工程造价争议调解或认定机构一栏如合同无约定时可填写“无约定”；

解决争议的最终方式一栏按合同约定钩选仲裁或诉讼。

4.5、室外（地下）排水管网报建申请表

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，

填写好后保存，并在上传资料菜单里上传需要的电子档。



中山市盈信科技有限公司 0760-88386168

-24-

4.6、中山市环卫设施建设申请表

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，

填写好后保存即可。
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4.7、上传登记提交资料

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，
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此页显示了报建所需的资料。

资料右侧显示有 ，将鼠标箭头移到上方，会显示相应的提示信息；

复印件列下打“√”，表示所列资料需带印件；

原件列下打“√”，表示所列资料需带原件；

附件列下显示“必须上传”，右侧会显示“上传”按钮以供操作，上传成功后会

在对应资料行下方显示附件列表，可查看/删除，如下图所示；

保存前须先勾选上传了附件的资料清单。
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4.8、填报完毕，递送审批

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，

提交成功后，页面会显示提示框，

并页面右上角会显示消息项，

点开后会显示消息列表，如下图所示，提醒相关事宜。
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4.9、查看审批进度 打印表单

4.9.1查看审批进度

可通过点击页面右上角的，

“我的文件”，打开办件列表界面，

再在左侧点击“在办列表”，或是在左侧菜单区中点击“在办列表”，打开申办列表，

如下图所示，

点击申报工程对应的“申报状态”，可查看审批进度过程，如下图所示，
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4.9.2打印表单

在上图所示中，点击左边申报表类型，再点击各报表，需打印的表单下方会显示

“打印表单”按钮。按下后打开新的页面，如下图所示，点击“打印”即可。
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五、竣工验收网上申办

从主页上点击“立即办理”按钮，或点击页面左侧“竣工验收”-“竣工验收备

案网上申办”，打开如下图所示的页面，
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若系统中已有办结施工许可申请项目亦会在上方显示，直接点击填报竣工验收申

请进入下一页面；
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因此系统是新系统，不需申请施工许可项目的企业，请勾选下方框，以激活申报

竣工验收按钮。

点击“报建竣工验收备案”进入下一页面。

5.1、工程竣工验收信息

如下图所示，填写好资料，其中带红色*的栏目必须填写，填写好后点击“保存”

即可。
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5.2、工程竣工验收备案表

在左侧菜单栏中点击“工程竣工验收备案表”选项，打开页面如下图所示，
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补充完整资料后，点击“保存”即可。



中山市盈信科技有限公司 0760-88386168

-35-

5.3竣工验收备案登记申报表

5.4、建设工程竣工结算造价信息备案表

在左侧菜单栏中点击“建设工程竣工结算造价信息备案表”选项，打开操作界面，

如下图所示，
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把资料填写好后，点击“保存”。

5.5、环卫设施分项验收资料登记

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，
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把资料填写好后，点击“保存”。

5.6、城市排水许可隐蔽工程验收资料登记

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，
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填写好后保存即可。

5.6、上传登记提交资料

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，
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此页显示了竣工验收所需的资料。

资料右侧显示有 ，将鼠标箭头移到上方，会显示相应的提示信息；

复印件列下打“√”，表示所列资料需带印件；

原件列下打“√”，表示所列资料需带原件；

附件列下显示“必须上传”，右侧会显示“上传”按钮以供操作，上传成功后会

在对应资料行下方显示附件列表，可查看/删除，如下图所示；

保存前须先勾选上传了附件的资料清单。
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5.7、填报完毕，递送审批

在左侧菜单栏中点击相应选项，打开操作界面，如下图所示，

提交成功后，页面会弹出提示框

并且页面右上角会显示消息项，

点开后会显示消息列表，如下图所

示，提醒相关事宜。
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5.8、查看审批进度 打印表单

5.8.1查看审批进度

可通过点击页面右上角的，

“我的文件”，打开办件列表界面，

再在左侧点击“在办列表”，或是在左侧菜单区中点击“在办列表”，打开申办列表，

如下图所示，

点击竣工验收对应的“申报状态”，可查看审批进度过程，如下图所示，
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5.8.2打印表单

在上图所示中，点击左边申报表类型，再点击各报表，需打印的表单下方会显示

“打印表单”按钮。按下后打开新的页面，如下图所示，点击“打印”即可。
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六、房地产项目备案登记

首次登记房地产项目备案，需先完善企业基本信息，请注意填写信息是否准确，登记房地产项目

备案后无法修改企业基本信息，需联系住建局审批办确认后台修改。
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注：填报的项目开发备案登记属于上面的项目手册，请在上面信息点击填报房地产项

目开发备案登记。 不属于上面的项目手册，请点下面按钮直接填报房地产项目开发

备案登记。
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填写完整资料后提交申请

提交申请后请在《房地产项目开发备案登记》中打印表格
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七、物业企业接管项目登记

首次登记物业企业接管项目登记，需先完善企业基本信息，请注意填写信息是否准确，登记物业

企业接管项目后无法修改企业基本信息，需联系住建局审批办确认后台修改。
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提交申请后请在《物业企业接管项目登记》中打印表格

八、人员解锁申请

请使用诚信平台帐号密码登录后可申请企业人员 IC解锁和查询人员锁卡情况，目前

仅支持施工单位、监理单位登录；系统会自动关联登录企业参与的工程项目；
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点击“选择”选择需要申请解锁的项目

输入完整的施工许可证号码查询项目，点击“选择”进入下一步：
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请勾选需要解锁的人员并保存，如果没有勾选按钮表示该人员已退出该工程。

当该工程全部人员都已经退出该工程的情况下就不需要申请解锁。

当人员处于锁定状态，但无法勾选，请确认该人员是否参与其他工程而锁定。
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根据实际情况选择“工程情况”，上传完整所需附件

点击提交审核后，打印解锁申请表。

点击左侧菜单“申请列表”查看申请记录：
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查询人员锁卡情况：
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