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建筑工程施工许可证/建设工程竣工验收备案登记证 

登录系统后点击右上角的“我的文件”。 

 

 

点击左侧菜单的“办结列表”。 

 

 

 



点击“办结列表”后，右侧展示了审批通过的施工/竣工申报列表，

点击列表最右侧的“电子证照”按钮。 

 

进入电子证照列表页面。 

 

未签收的电子证照不能直接查看，需要点击“签收”按钮进入送

达签收页面签名并提交后“查看”按钮才会显示。 

签收后： 

 

点击“查看”按钮就可查看住建单位签发的该申报件相关的电子

证照，如确认电子证照信息无误点击“签收”即可完成网上签收。 



在电子证照查看界面，点击右上角的“ ”按钮可以展开工具

菜单，点击“电子归档”可以把电子证照保存为 PDF 文件到本地；

点击“打印”按钮可以打印电子证照。 

 

 

 



关于施工许可证/备案登记证变更 

施工许可证/备案登记证变更申请审批通过后，应通知住建局审批

单位变更证照，变更后原证照会显示“废止”状态，新证需要重

新签收，如图： 

 

 

 

 


